
 

 

 

 

 
 
 
 
Wir sind das führende Unternehmen für Gastronomietechnik in Kärnten und Osttirol und seit 1920 ein 
verlässlicher Partner, wenn es um Beratung, Planung, Lieferung, Montage und Service für Großküchen, 
Gastronomiegeräte, Kassensysteme und Schankanlagen für Kunden der Gastronomie, Hotellerie und 
Gemeinschaftsverpflegung geht. 
Die Unteregger Mitarbeiter/Innen sind verantwortungsbewusste Menschen, für die wir das richtige Klima zur 
persönlichen und beruflichen Entwicklung schaffen. In einem kameradschaftlichen Umfeld erledigen wir die 
Wünsche und Anliegen unserer Kunden freundlich, kompetent und zuverlässig. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir in Teil-/ oder Vollzeit eine/n: 

Büroangestellte/er 
 
Deine Aufgaben 
 

   Telefonische Entgegennahme von Kundenanliegen
 Erfassung und Weiterleitung von Serviceaufträgen
 Stammdatenpflege von Artikeln und Adressen
 Lieferantenbestellungen für Geräte und Ersatzteile
 Fakturierung von Service- und Projektaufträgen 

 
Dein Profil 
 
 Abgeschlossene Berufsausbildung
 Teamorientierung
 Kommunikationsfreude
 Bereitschaft zur Weiterbildung
 Selbstständige und ergebnisorientierte Arbeitsweise
 Erfahrung im Umgang mit zeitgemäßer Hard- und Software 

 

Unser Angebot 
 
 Langfristiges Arbeitsverhältnis in einem angenehmen Umfeld
 Spezifische Einschulung und Weiterbildungsmöglichkeiten
 Familienfreundliche Dienstzeiten
 Gehalt über Kollektivvertrag, je nach Vordienstzeiten  
 und Qualifikation 
 
Unser Kontakt 
 
Wenn Du Spaß an einer abwechslungsreichen Tätigkeit hast und Teil  
eines dynamischen Teams werden willst, sende Deine schriftliche 
Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen bitte an: 
 
office@unteregger-gastronom.at 
 
Unteregger GmbH 
Tiroler Straße 2a 
A-9500 V i l l a c h 

... für Ihren Erfolg 

mailto:office@unteregger-gastronom.at

